Bonyhád Város Polgármesterének és Jegyzőjének 2/2018. (V.24.) együttes utasítása
a TOP-2.1.3.-15-TL1-2016-00047 számú projekt közbeszerzésének rendjéről

Bonyhád Város Polgármestere és Jegyzője – Bonyhád  Önkormányzati Képviselő-testületének jóváhagyásával - a közpénzek ésszerű felhasználása átláthatóságának és széleskörű, nyilvános ellenőrizhetőségének megteremtése, továbbá a közbeszerzések során a verseny tisztaságának biztosítása érdekében a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (továbbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében meghatározott kötelezettségének eleget téve a közbeszerzési eljárások előkészítésével, lefolytatásával, dokumentálásával, valamint belső ellenőrzésével, továbbá az ajánlatkérő nevében eljáró és az eljárásba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabályokról, feladat- és felelősségi rendről a TOP-3.2.1-15-TL1-2016-00047 azonosító számú projekttel kapcsolatban az alábbi közbeszerzési szabályzatot (továbbiakban: Szabályzat) alkotja:

1.

A Szabályzat hatálya, alapelvei


[bookmark: _Toc71171911]1. A szabályzat hatálya

1.1.	A szabályzat hatálya a Csapadékvíz infrastruktúra fejlesztése Bonyhádon (TOP-2.1.3-15-TL1-2016-00047)  című  projekt megvalósítása során lefolytatásra kerülő Építési szerződés megkötése tárgyú közbeszerzési eljárásra terjed ki. 

1.2. A szabályzat személyi hatálya kiterjed a jelen szabályzatban meghatározott feladat – és hatáskörök figyelembevétele mellett a közbeszerzési eljárások előkészítésében és lebonyolításában közreműködő személyekre. 

1.3. Minden közbeszerzési eljárásban alapelv a verseny tisztasága, az átláthatóság, a nyilvánosság, az esélyegyenlőség és az egyenlő bánásmód biztosítása, valamint a megalapozott szerződések létrejöttének elősegítése.

1.4. Az önkormányzat és az eljárásban részt vevő gazdasági szereplők a jóhiszeműség és a tisztesség követelményeinek megfelelően kötelesek eljárni. A joggal való visszaélés tilos.

1.5. Az önkormányzatnak a közpénzek felhasználásakor a hatékony és felelős gazdálkodás elvét szem előtt tartva kell eljárnia.

1.6. Az Európai Unióban letelepedett gazdasági szereplők és a közösségi áruk számára nemzeti elbánást kell nyújtani a közbeszerzési eljárásban. Az Európai Unión kívül letelepedett gazdasági szereplők és a nem közösségi áruk számára nemzeti elbánást a közbeszerzési eljárásban a Magyarországnak és az Európai Uniónak a közbeszerzések terén fennálló nemzetközi kötelezettségeivel összhangban kell nyújtani.

1.7. A közbeszerzési eljárás nyelve a magyar nyelv, az ajánlatkérő azonban levetővé teheti - de nem követelheti meg - a magyar mellett más nyelv használatát is.




2. Az Önkormányzat és a Tolnáért Nkft. jogai és kötelezettségei

2.1.	Szerződő felek rögzítik, hogy közöttük Szekszárdon, 2017. október 5. napján konzorciumi együttműködési megállapodást jött létre, mely szerint a közbeszerzési eljárás lefolytatása a Tolnáért Nkkft. feladata.

Az Önkormányzat jogai és kötelezettségei: 

a) Az Önkormányzat rendelkezésre bocsátja a közbeszerzési eljárás előkészítéséhez és lefolytatásához szükséges okiratokat, információkat teljes körűen, folyamatosan, haladéktalanul. 

b) Az Önkormányzat rendelkezésre bocsátja a közbeszerzési eljárás előkészítéséhez és lefolytatásához szükséges becsült érték meghatározásának, valamint a közbeszerzés Kbt. szerinti műszaki leírásának dokumentumait, és a szerződéskötés pénzügyi feltételeinek meghatározását.

c) Az önkormányzat vállalja, hogy a közbeszerzési szabályzatáról szóló 1/2016. (II.18.) számú utasítás és jelen szabályzat összhangját megteremti.

d) Az önkormányzat vállalja, hogy a tárgyévi közbeszerzési tervét az eljárás megindítását megelőzően – amennyiben szükséges - aktualizálja és közzéteszi. 

e) Az Önkormányzat jóvá hagyja a közbeszerzési dokumentumok részét képező szerződéstervezetet.

f) A Bíráló Bizottság tagjait a Polgármester bízza meg, a Tolnáért NKft. véleményének kikérése mellett.

g) A Bíráló Bizottság javaslata alapján a Polgármester meghozza a közbeszerzési eljárást lezáró döntést.

h) Az Önkormányzat a közbeszerzési szerződést megköti, indokolt esetben a közbeszerzési szerződés módosítását kezdeményezi, melyet a Tolnáért Nkft. készít el az Önkormányzat által adott információk alapján. A Tolnáért Nkft. a közbeszerzési dokumentumokat 3 munkanapon belül elektronikusan megküldi az Önkormányzat számára, aki haladéktalanul intézkedik a a dokumentumok honlapján történő közzétételéről.

i) Az Önkormányzat jogosult a Tolnáért Nkft. munkáját figyelemmel kísérni, ellenőrizni. 

j) Az Önkormányzat jogosult a Tolnáért Nkft. által elkészített dokumentációkba betekinteni, a közbeszerzési eljárások előkészítéséről és annak lefolytatásáról információt kérni.

k) Az Önkormányzat jogosult a közbeszerzési eljárás egyes eljárási cselekményein részt venni, javaslatot tenni.

l) Az Önkormányzat jogosult egyeztetéseket összehívni.

m) Az Önkormányzat által jóváhagyott és a Tolnáért Nkft. által véglegesített közbeszerzési dokumentumok közzététele a www.bonyhad.hu honlapon. 

2.2.	A Tolnáért Nkft. jogai és kötelezettségei: 

a) Az Önkormányzat Képviselő-testületének javaslata alapján /189/2018. (X.05.) számú Kt. határozat/ a Tolnáért Nkft. dönt a meghívandó gazdasági szereplők kijelöléséről,
 
b) Tolnáért Nkft. a kijelölt gazdasági szereplők kiválasztásához kapcsolódó előzetes vizsgálatok elvégzi;

c) a Tolnáért Nkft. a közbeszerzést fenti azonosító számú páyázat esetén lebonyolítja;

d) a Tolnáért Nkft. kötelezettséget vállal, hogy a projekt megvalósítása során a támogatási szerződésben foglalt határidőket betartja;

e) a Támogatási szerződésben rögzített kötelezettségek teljesítéséhez kapcsolódó közbeszerzési eljárásfajták meghatározása, az eljárás fajtájához igazodó közbeszerzési dokumentumok az Önkormányzat által adott információk alapján történő elkészítése; 

f) a közbeszerzési dokumentumok részét képező szerződéstervezet és annak esetleges módosításainak előkészítése az Önkormányzat részére; 

g) a szerződéstervezet Önkormányzat általi elfogadását követően a közbeszerzési dokumentumok véglegesítése, majd megküldi elfogadásra az Önkormányzat részére.


h) az elfogadott közbeszerzési dokumentumok - közzétételre való - megküldése az Önkormányzatnak, valamint a gazdasági szereplők számára 2.1. m.) pont szerint.

i) az eljárás során a beérkező ajánlattevői kérdések fogadása, igény szerint helyszíni bejárás szervezése,  mindezzel kapcsolatos adminisztrációs teendők ellátása, 

j) a kérdésekre történő válaszok elkészítése; a válaszoknak az eljárásban részt vevő valamennyi ajánlattevő részére történő megküldése,

k) az eljárási cselekmények adminisztrálása, bontási, eredményhirdetési, tárgyalásos eljárás esetén a tárgyalási jegyzőkönyv vezetése, és a szükséges egyéb kapcsolódó okiratok megszerkesztése,

l) a beérkezett ajánlatok kiértékelése, valamint az esetleges hiánypótlási felhívások megszövegezése; 

m) a hiánypótlások megküldése az eljárásban résztvevők (ajánlattevők, jelentkezők) részére, 

n) a beérkezett hiánypótlások kiértékelése, döntés előkészítő tevékenység ellátása,


o) a közbeszerzési eljárást lezáró döntés alapján a nyertes ajánlattevővel kötendő szerződés a nyertes ajánlattevő adataival való kitöltése, mellékletek teljes körű begyűjtése, aláírásra előkészítése.

p) a jogszabályban meghatározott elektronikus adatkezelő rendszerekben (EHR, KBA, EPTK) szükséges dokumentumok határidőre történő feltöltése, esetleges hiánypótlások teljesítése.

q) a közbeszerzési eljárás dokumentációjának iratjegyzékkel történő ellátása és átadása papír alapon és elektronikus adathordozón.

r) a Tolnáért Nkft. jogosult a közbeszerzési feladatainak ellátása érdekében az Önkormányzattól és a Tolna Megyei Önkormányzati Hivataltól adatokat, információkat kérni.

s) a Tolnáért Nkft. jogosult egyeztetéseket összehívni. 

4. Felelősségi rend a közbeszerzési eljárás előkészítése során 

	Feladat
	Határidő
	Végrehajtásért felel
	Döntésért felel
	Megjegyzés

	Közbeszerzési eljárás becsült értékének meghatározása az erről készült dokumentum jóváhagyás és átadása  
	
	Önkormányzat
	Önkormányzat 
	

	Összeállítja az ajánlattételi dokumentáció műszaki-szakmai részét és a közbeszerzési műszaki leírást és annak tartalmát jóváhagyja és átadja
	
	Önkormányzat
	Önkormányzat 
	

	Bíráló Bizottság kijelölése
	A közbeszerzés konkrét előkészítését megelőzően

	Önkormányzat

	Önkormányzat
	

	Külső közbeszerzési szakértő és/vagy egyéb szakértő felkérése abban az esetben kötelező, amennyiben a közbeszerzés tárgya indokolttá teszi
	Legkésőbb a kiviteli tervdokumentáció átadását követő 5 munkanapon belül
	Tolnáért Nkft. 
	Tolnáért Nkft. 
	

	A Bíráló Bizottságba kijelöltek és az egyéb bevont személyek összeférhetetlenségének vizsgálata, erről szóló nyilatkozattétel
	A Bíráló Bizottság kijelölését, illetve a külső szakértők bevonását követően azonnal
	Tolnáért Nkft. 
	Tolnáért Nkft. 
	

	A közbeszerzési eljárást indító okmányok összeállítása
	Az Önkormányzat kiviteli tervdokumentációjának átadásától számított 10 munkanapon belül. 
	Tolnáért Nkft. 
	Tolnáért Nkft. 
	

	A bírálati szempontok meghatározása
	A Kbt. 115.§ szerinti eljárás
	Az Önkormányzat javaslata alapján a Tolnáért Nkft. hagyja jóvá
	Tolnáért Nkft. 
Önkormányzat 
	

	Az alkalmassági követelmények meghatározása
	A Kbt. 115.§ szerinti eljárás
	Az Önkormányzat javaslata alapján a Tolnáért Nkft. hagyja jóvá
	Tolnáért Nkft. 
Önkormányzat 
	

	A közbeszerzés tárgyának és rövid műszaki tartalmának meghatározása
	A Kbt. 115.§ szerinti eljárás
	Az Önkormányzat javaslata alapján a Tolnáért Nkft. hagyja jóvá
	Tolnáért Nkft. 
Önkormányzat 
	

	A meghívott gazdasági szereplők meghatározása, valamint a felkért gazdasági szereplők kiválasztásához kapcsolódó előzetes vizsgálatok elvégzése
	A Kbt. 115.§ szerinti eljárás
	Az Önkormányzat javaslata alapján a Tolnáért Nkft. hagyja jóvá
	Tolnáért Nkft. 
Önkormányzat 
	

	Eljárást megindító felhívás összeállítása (meghívásos, vagy tárgyalásos eljárás esetén)

	Az Önkormányzat kiviteli tervdokumentációjának átadásától számított 10 munkanapon belül.
	Tolnáért Nkft. 
	Tolnáért Nkft. 
	

	A közbeszerzési dokumentumok részét képező szerződéstervezet kidolgozása 
	Az Önkormányzat kiviteli tervdokumentációjának átadásától számított 10 munkanapon belül.
	Tolnáért Nkft. javaslatára az Önkormányzat hagyja jóvá
	Önkormányzat
	

	A felhívást kiegészítő közbeszerzési dokumentumok (nyilatkozatminták és –jegyzékek) kidolgozása és elfogadása
	Az Önkormányzat kiviteli tervdokumentációjának átadásától számított 10 munkanapon belül.
	Az Önkormányzat javaslata alapján a Tolnáért Nkft. hagyja jóvá
	Önkormányzat
	Építési beruházás esetén kötelező a 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet szerinti műszaki dokumentáció!



5. Felelősségi rend a közbeszerzési eljárás lefolytatása során 

	Feladat
	Határidő
	Végrehajtásért felel
	Döntésért felel
	Megjegyzés

	A közbeszerzési eljárás megkezdése

	
	
	
	

	Nyílt eljárásban az ajánlati dokumentáció megküldése a Közbeszerzési Hatóság részére


	Az Önkormányzat jóváhagyó döntésének kézhezvételét követő 3 munkanap
	Tolnáért Nkft. 
	Tolnáért Nkft. 
	

	Az ajánlattételi felhívás közvetlen megküldése a gazdasági szereplőknek
	A Közbeszerzési  Hatóság honlapjára való feltöltéssel egyidejűleg

	Tolnáért Nkft. 
	Tolnáért Nkft. 
	

	A közbeszerzési dokumentumok hozzáférhetővé tétele
	A közbeszerzési dokumentumokat a gazdasági szereplők számára elektronikus úton, - a regisztrálási adatok megkérésének kivételével – közvetlenül, korlátlanul és teljeskörűen, térítésmentesen hozzáférhetővé kell tenni.
	Önkormányzat
	- 
	www.bonyhad.hu oldalra (jelszóval ellátva)

	Kiegészítő tájékoztatás keretében kérdések fogadása 
- nyílt eljárásban az ajánlattevőktől


	Kbt. szerinti határidő
	Tolnáért Nkft. 
	Tolnáért Nkft. 
	

	Kiegészítő tájékoztatás megadása  a szükséges közzétételi kötelezettség teljesítése 
- nyílt eljárásban az ajánlattevőktől


	Az ajánlattételi határidő, lejártát megelőző ésszerű időben

	Tolnáért Nkft. 
	Tolnáért Nkft. 
	

	A benyújtásra kerülő ajánlatok  fogadása
- nyílt eljárásban ajánlatok fogadása a gazdasági szereplőktől
	Az ajánlattételi határidőig

	Önkormányzat
	Önkormányzat 
	A bontás helyszíne 7150 Bonyhád, Széchenyi tér 12.

	A benyújtott ajánlatok, bontása
- nyílt eljárásban ajánlatok bontása


	Az ajánlattételi határidő lejártakor


	Tolnáért Nkft.
	Tolnáért Nkft. 
	-  

	Az ajánlatok bontásáról jegyzőkönyv elkészítése és megküldése az ajánlattevőknek, a szükséges közzétételi kötelezettség teljesítése
	A bontást követő 5 naptári napon belül.
	Tolnáért Nkft. 
	Tolnáért Nkft. 
	

	Az ajánlatok elbírálása



	
	Bíráló Bizottság 
	Bíráló Bizottság 

	

	Az eljárásból kizárandó ajánlattevők meghatározása

	Az elbírálás határidejéig. Az erről hozott döntést követően a lehető leghamarabb de legkésőbb 3 munkanapon belül egyidejűleg telefaxon vagy elektronikus úton meg kell küldeni a jelentkezőnek/ajánlattevőnek
	Tolnáért Nkft. javaslatára a Bíráló Bizottság
	Bíráló Bizottság
	

	Az ajánlatok előzetes formai vizsgálata 
	Az elbírálás határidejéig 
	Tolnáért Nkft. javaslatára a Bíráló Bizottság
	Bíráló Bizottság 

	

	A hiánypótlás és felvilágosítás kérés körének tételes meghatározása a nem egyértelmű kijelentések, nyilatkozatok, igazolások tartalmának tisztázása érdekében
	Az elbírálás határidejéig 
	Tolnáért Nkft. javaslatára a Bíráló Bizottság
	Bíráló Bizottság 

	

	Hiánypótlásra és felvilágosítás kérésére történő felszólítás és a hiánypótlások fogadása
	Az elbírálás határidejéig 
	Tolnáért Nkft. javaslatára a Bíráló Bizottság
	Bíráló Bizottság 

	

	Az érvénytelen jelentkezések, illetve ajánlatok meghatározása
	Az elbírálás határidejéig 
Az erről hozott döntést követően a lehető leghamarabb de legkésőbb 3 munkanapon belül egyidejűleg telefaxon vagy elektronikus úton meg kell küldeni a jelentkezőnek/ajánlattevőnek
	Tolnáért Nkft. javaslatára a Bíráló Bizottság
	Bíráló Bizottság 

	

	A Kbt. 69.§ (3) bekezdése alapján megfelelőnek talált ajánlatok értékelési szempontok szerint értékelése
	Az elbírálás határidejéig 
	Tolnáért Nkft. javaslatára a Bíráló Bizottság
	Bíráló Bizottság 

	

	A Kbt. 69.§ (4) bekezdése szerinti igazolások körének tételes meghatározása az alkalmasság igazolásának érdekében
	Az elbírálás határidejéig 
	Tolnáért Nkft. javaslatára a Bíráló Bizottság
	Bíráló Bizottság 

	

	A Kbt. 69.§ (4) bekezdése szerinti igazolások benyújtására  történő felszólítás és az utólagos igazolások fogadása
	Az elbírálás határidejéig 
	Tolnáért Nkft. javaslatára a Bíráló Bizottság
	Bíráló Bizottság 

	

	A Kbt. 69.§ (4) bekezdése szerinti igazolások formai vizsgálata 

	Az elbírálás határidejéig 
	Tolnáért Nkft. javaslatára a Bíráló Bizottság
	Bíráló Bizottság 

	

	A Kbt. 69.§ (4) bekezdése szerinti igazolások tekintetében hiánypótlás és felvilágosítás kérés körének tételes meghatározása a nem egyértelmű kijelentések, nyilatkozatok, igazolások tartalmának tisztázása érdekében
	Az elbírálás határidejéig 
	Tolnáért Nkft. javaslatára a Bíráló Bizottság
	Bíráló Bizottság 

	

	A Kbt. 69.§ (4) bekezdése szerinti igazolások tekintetében a hiánypótlásra és felvilágosítás kérésre történő felszólítás és a hiánypótlások fogadása
	Az elbírálás határidejéig 
	Tolnáért Nkft. javaslatára a Bíráló Bizottság
	Bíráló Bizottság 

	

	A Kbt. 69.§ (4) bekezdése szerinti igazolások formai érvényességének vizsgálata 

	Az elbírálás határidejéig 
	Tolnáért Nkft. javaslatára a Bíráló Bizottság
	Bíráló Bizottság 

	

	A Kbt. 69.§ (4) bekezdése szerinti igazolások alapján az érvénytelen jelentkezések, illetve ajánlatok meghatározása
	Az elbírálás határidejéig 
Az erről hozott döntést követően a lehető leghamarabb de legkésőbb 3 munkanapon belül egyidejűleg telefaxon vagy elektronikus úton meg kell küldeni a jelentkezőnek/ajánlattevőnek
	Tolnáért Nkft. javaslatára a Bíráló Bizottság
	Bíráló Bizottság 

	

	Az alkalmas jelentkezők, illetve ajánlattevők kiválasztása
	Az elbírálás határidejéig 
	Tolnáért Nkft. javaslatára a Bíráló Bizottság
	Bíráló Bizottság 

	

	Az érvényes és alkalmasnak minősített gazdasági szereplők jelentkezéseinek, ajánlatainak elbírálása, javaslattétel a döntéshozónak
	Az elbírálás határidejéig 
	Tolnáért Nkft. javaslatára a Bíráló Bizottság
	Bíráló Bizottság 

	

	Döntéshozatal az eljárás eredményéről
	Az elbírálás határidejéig 
	Polgármester javaslatára a Bíráló Bizottság
	Polgármestere
	

	Írásbeli összegzés elkészítése az eljárás eredményéről
	Az elbírálás határidejéig 
	Tolnáért Nkft. 
	Tolnáért Nkft.
	

	Az eljárás eredményéről szóló összegzés megküldése az ajánlattevőnek
	Az elbírálás befejezését követően a lehető leghamarabb de legkésőbb 3 munkanapon belül egyidejűleg telefaxon vagy elektronikus úton meg kell küldeni az ajánlattevőnek


	Tolnáért Nkft. 
	Tolnáért Nkft.
	Az összegezést a gazdasági szereplőknek történő megküldéssel egyidejűleg a Közbeszerzési Adatbázisban is közzé kell tenni minden esetben, a közbeszerzéshez támogatásban részesülő ajánlatkérő esetében a külön jogszabályban meghatározott szervek képviselőinek kérésre meg kell küldeni.

	Az eljárás eredményéről szóló hirdetmény (tájékoztató), elkészítése, hirdetményi díj befizetése


	Feladás legkésőbb a szerződéskötést, ennek hiányában az eljárás eredménytelenné nyilvánításától vagy a szerződéskötés megtagadásától szóló ajánlatkérői döntést követő számított 10 munkanapon belül
	Tolnáért Nkft. 
	Tolnáért Nkft.
	

	Szerződés előkészítése
	A Kbt. szerint

	Tolnáért Nkft. 
	-
	





	Szerződéskötés
	A Kbt. szerint

	Polgármester
	-
	

	Szerződés nyilvánossága
A közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződést a honlapon a megkötését követően haladéktalanul közzé kell tenni.
	A szerződés megkötését követően haladéktalanul.
	Önkormányzat
	-
	A szerződésnek a honlapon a teljesítéstől számított öt évig folyamatosan elérhetőnek kell lennie.



[bookmark: _Toc446492464]6. A Bíráló Bizottság jogállása, a külső közbeszerzési, a felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó és az egyéb szakértők bevonása az eljárásba, valamint összeférhetetlenségük

6.1.	A közbeszerzési eljárások során, a beérkezett jelentkezések és ajánlatok értékelésére és elbírálására Bíráló Bizottságot kell létrehozni. A bírálóbizottság tagjainak száma 5 fő, a tagokat a Polgármester kéri fel. 



6.2.	A Bíráló Bizottság tagjai és azok megbízása:
· közbeszerzési szakértelemmel rendelkező személy Tolnáért NKft. által javasolt személy
· jogi szakértelemmel rendelkező személy Tolnáért NKft. által javasolt személy és a Bonyhádi Közös Önkormányzati Hivatal jegyzője
· pénzügyi szakértelemmel rendelkező személy: Bonyhádi Közös Önkormányzati Hivatal pénzügyi osztályvezetője
· közbeszerzés tárgya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkező személy: Az Önkormányzat által megbízott műszaki ellenőr

[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]6.2.1.	Bírálóbizottság közbeszerzés tárgya szerinti szakértelemmel rendelkező tagjának feladata és felelőssége különösen: 
· közreműködik az Önkormányzattal az ajánlatételi dokumentáció részét képező műszaki-szakmai rész összeállításában valamint a közbeszerzési műszaki leírás elkészítésében, 
· kigészítő tájékoztatás esetén megválaszolja a műszaki, szakmai kérdéseket, 
· ellenőrzi az ajánlatoknak az előírt műszaki, szakmai alkalmassági feltételeknek való megfelelést, 
· részt vesz a bírálóbizottság munkájában és az ajánlatkérő részéről biztosítja a döntéshez szükséges közbeszerzés tárgy szerinti szakértelmet.

6.2.2. Bírálóbizottság jogi szakértelemmel rendelkező tagjának feladata és felelősége különösen:
· közreműködik a Tolnáért Nkft. által felkért külső szakértővel a közbeszerzési eljárás alapján kötendő szerződés tervezet elkészítésében, 
· jogi kérdésekben állást foglal, 
· részt vesz a bírálóbizottság munkájában és az ajánlatkérő részéről biztosítja a döntéshez szükséges jogi szakértelmet.
· közreműködik a közbeszerzési eljárás alapján megkötésre kerülő szerződés végleges tartalmának elkészítésében.

6.2.3. Bírálóbizottság pénzügyi szakértelemmel rendelkező tagjának feladata és felelősége különösen: 
· közreműködik az Önkormányzattal a szerződéskötéshez szükséges pénzügyi feltételek meghatározásában figyelmmel a pályázati elszámolás feltételeire, 
· kigészítő tájékoztatás esetén megválaszolja a pénzügyi szakmai kérdéseket, 
· ellenőrzi az ajánlatoknak az előírt pénzügyi és gazdasági alkalmassági feltételeknek való megfelelést,
· részt vesz a bírálóbizottság munkájában és az ajánlatkérő részéről biztosítja a döntéshez szükséges pénzügyi szakértelmet.

62.4. Bírálóbizottság közbeszerzési szakértelemmel rendelkező tagjának feladata és felelősége különösen: 
· összeállítja az ajánlattételi dokumentáció közbeszerzési- szakmai részét, 
· kigészítő tájékoztatás esetén megválaszolja a közbeszerzési szakmai kérdéseket, 
· ellenőrzi az ajánlatoknak az előírt közbeszerzési, szakmai követelményeknek való megfelelést, 
· részt vesz a bírálóbizottság munkájában és az ajánlatkérő részéről biztosítja a döntéshez szükséges közbeszerzési szakértelmet.


6.3. A Bíráló Bizottság akkor határozatképes, ha a megbízott tagok jelen vannak. A Bíráló Bizottság elnökét a bírálóbizottság első ülésén egyszerű szótöbbséggel tagjai közül maga választja. 

6.4.	A Bíráló Bizottság ajánlásait egyszerű szótöbbséggel hozza.

6.5.	A Bíráló Bizottság ülését az elnök hívja össze. A Bíráló Bizottság ülésének időpontjáról a bizottság tagjait az ülés előtt legalább 3 nappal írásban értesíteni kell a meghívó és a bírálathoz szükséges dokumentumok megküldésével. Ettől eltérni csak az azonnali döntést igénylő, soron kívüli ülés összehívása esetén lehet. Bíráló Bizottság üléseinek helyszíne: Bonyhád Város Önkormányzata 7150 Bonyhád Széchenyi tér 12.

6.6.	A bírálóbizottság ülése nem nyilvános azon bírálóbizottság tagja, illetve tanácskozási joggal az NKft. és az Önkormányzat által megbízott személy vehet részt. A tanácskozási joggal résztvevő külső közbeszerzési szakértők, a felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadók és az egyéb külső szakértők bevonása a Tolnáért Nkft. felkérésével történik. 

6.7.	A közbeszerzési eljárások előkészítésébe, illetve az eljárás más szakaszaiba csak olyan személyek vonhatók be, akik vonatkozásában a Kbt. 25. §-ban meghatározott összeférhetetlenségi okok nem állnak fenn.

Az eljárásba bevont további személyek már a tudomásulvételkor kötelesek jelezni, ha a közbeszerzés tárgyából, a várható gazdasági szereplőkről vagy egyéb rendelkezésükre álló információból eredően személyükkel kapcsolatban összeférhetetlenség merül fel.

A nyilatkozat aláírását megtagadó személy a közbeszerzési eljárásban nem vehet részt.

6.8.	Amennyiben akár a közbeszerzési eljárás előkészítése, akár az eljárás lefolytatása során bármely személynél összeférhetetlenség merül fel, úgy az érintett az eljárás további menetében nem vehet részt. Helyére eseti megbízással új tag jelölhető ki.

6.9.	A Bíráló Bizottság üléseiről jegyzőkönyveket kell felvenni. 

6.10.	Amennyiben a közbeszerzési eljárás során, illetve az azt lezáró döntést követően jogorvoslati eljárást kezdeményeznek, akkor a bevont személyek részvétele automatikusan meghosszabbodik a jogorvoslati eljárás jogerős lezárásáig.

[bookmark: _Toc82418929][bookmark: _Toc71171922][bookmark: _Toc446492468]7. A közbeszerzési eljárások dokumentálásának rendje

7.1.	A Tolnáért Nkft. felelős azért, hogy a közbeszerzési eljárás előkészítésétől az eljárás alapján kötött szerződés teljesítéséig keletkező, valamint részére átadott valamennyi irat kezeléséről gondoskodjon, valamint az eljárás lezárásakor egy példány dokumentációt papír alapon és elektronikus adathordozón az Önkormányzatnak átadjon.



7.2.	A közbeszerzési eljárás előkészítésével, lefolytatásával és a szerződés teljesítésével kapcsolatos valamennyi iratot a jogszabályokban és a Támogatási Szerződésben meghatározott határidőig meg kell őrizni, és a selejtezhető kategóriába csak ezt követő felülvizsgálatuk eredményeképpen kerülhetnek át.


[bookmark: _Toc82418930][bookmark: _Toc71171923][bookmark: _Toc446492469]8. A gazdasági szereplőkkel történő kapcsolattartás, információadás

A gazdasági szereplőkkel az információadásra és információszerzésre irányuló kapcsolatot írásban, vagyis dokumentált módon kell tartani.

[bookmark: _Toc446492472]9. A szabályzat hatályba lépése

9.1.	Jelen szabályzat az aláírást követő napon lép hatályba és az 1/2018. számú utasítás hatályát veszíti.

9.2. Jelen utasítás hatálybalépésével egyidejűleg biztosítani kell, hogy az utasítás rendelkezéseit a címzettek megismerjék. 


Melléklet:	Összeférhetetlenségi nyilatkozatminta


Bonyhád, 2018. május 24.




		Filóné Ferencz Ibolya				dr. Puskásné dr. Szeghy Petra
		    polgármester					jegyző

A Tolnáért -Tolna Megyei Térségfejlesztési Nonprofit Közhasznú Kft. a jelen szabályzat tartalmát megismerte és az abban foglaltakkal egyetért és annak hatályát a szabályzatban rögzített közbeszerzési eljárás tekintetében szervezetére kiterjeszti. 
Bonyhád, 2018. május… 
                                    					Varga-Stadler Gábor 
       ügyvezető
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1. sz. melléklet



Összeférhetetlenségi nyilatkozatminta


NYILATKOZAT



Alulírott ……………………..., (anyja neve: ……………….., szül. hely, idő: …………………....) ……………………………………... szám alatti lakos, …………….. Önkormányzata, mint ajánlatkérő – és a Tolnáért Nkft. – mint meghatalmazott ajánlatkérő által a „…………………………………” tárgyban lefolytatásra kerülő közbeszerzési eljárással kapcsolatban, mint az eljárásba bevont személy kijelentem, hogy velem szemben a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény 25. §-ában foglalt összeférhetetlenségi körülmények nem állnak fenn, vagyis:

1./ Képes vagyok funkcióim pártatlan és tárgyilagos gyakorlására, különös tekintettel arra, hogy nincs semmilyen olyan gazdasági vagy más érdekem vagy az eljárásban részt vevő gazdasági szereplővel fennálló más közös érdekem, ami ezt akadályozná. 

2./ Nem veszek részt az eljárásban sem ajánlattevőként, sem részvételre jelentkezőként, sem alvállalkozóként vagy az alkalmasság igazolásában részt vevő szervezetként.

3./ Tudomásul veszem, hogy amennyiben az eljárásban részt vevő ajánlattevő, részvételre jelentkező, alvállalkozók vagy az alkalmasság igazolásában részt vevő szervezet:
a) vezető tisztségviselője vagy felügyelőbizottságának tagja,
b) tulajdonosa, vagy 
c) az a)-b) pont szerinti személy közös háztartásban élő hozzátartozója vagyok, úgy közreműködésem az eljárásban a verseny tisztaságának sérelmét eredményezheti.

Kijelentem, hogy ilyen jogviszony, a piacon jelenlévő érdekelt egyik gazdasági szereplővel kapcsolatosan sem áll fenn.

4./ Tudomásul veszem, hogy ezek az összeférhetetlenségi okok alapján - különösen az általam megszerzett többlet-információkra tekintettel - a közbeszerzési eljárásban történő részvételem összeférhetetlenséget eredményez!

Amennyiben bármilyen összeférhetetlenségi ok személyemmel kapcsolatban az eljárás ideje alatt felmerül, arról az Ajánlatkérőt haladéktalanul tájékoztatom. 

5./ Tudomásul veszem, hogy bármelyik összeférhetetlenségi ok megléte esetén az eljárásban a továbbiakban nem vehetek részt.

6./ Az eljárás során kapott információkat bizalmasan kezelem, az üzleti titkokat, amelyek nyilvánosságra hozatala a gazdasági szereplő üzleti tevékenysége szempontjából aránytalan sérelmet okozna, megőrzöm. 

Egyúttal kijelentem, hogy a fenti közbeszerzési eljárás során tudomásomra jutott információkat kizárólag az eljárásban használom fel, és a Közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény 44. §-ában meghatározott üzleti titkokat megőrzöm.


……………………….., ………………………


………………….
aláírás
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