Bonyh4d Viros Onkorményzatanak és intézményeinek
kozbeszerzési szabalyzata

Bonyhad Véros Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a kozpénzek ésszerii felhasznildsa
atlathatosaganak és széleskord, nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a
kozbeszerzések soran a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében a kozbeszerzésekrdl sz616
2003. évi CXXIX. térvény (tovabbiakban: Kbt.) 6. §-aban meghatérozott kételezettségének
cleget téve a kozbeszerzési eljarasok elokészitésével, lebonyolitasgval, dokumentalasaval,
valamint belsé ellen6rzésével, tovabba az ajanlatkéré nevében eljaro és az eljarasba bevont
személycekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyokrol, feladat- és felelésségi rendrdl az
alabbi kdzbeszerzési szabélyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

(1)

)

(3)

(4)
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I. §.
A Szabilyzat hatalya, alapelvei

A Szabalyzat hatilya Bonyhad Varosi Onkormanyzat Polgérmesteri Hivatala (a
tovabbiakban: Hivatal) és intézményeinek (um.: Varosi Kérhaz- és Rendeldintézet,
Napkéziotthonos Ovoda, Vorosmarty Mihaly Altaldnos Iskola, Arany Janos
Altalanos Iskola, Széchenyi Istvan Altaldnos Iskola, Jokai Méor Szakképzé Iskola,
Perczel Mor Kozgazdasigi Szakkézépiskola és Kollégium, Voroésmarty Mihaly
Ifjusagi és Mivel6dési Kozpont, Solymér Imre Vérosi Kényvtar, Volgységi Muzeum,
Gondozasi Kézpont, Varosi Zeneiskola, Gazdasagi Ellaté Szervezet, Hivatasos
Onkormanyzati Tiizoltosag (tovabbiakban: intézmény) a Kbt. hatdlya ald tartozé
arubeszerzéseire, szolgaltatds megrendeléseire, épitési beruhazasaira, valamint épitési
¢s szolgdltatasi koncesszidira, tovabba tervpalyazati eljarasaira terjed ki.

Minden kozbeszerzési eljdrasban alapelv a verseny tisztasaga, a nyilvanossdg, az
esélyegyenldség és az egyenld bdndasmdd, valamint a megalapozott szerzédések
létrejottének elbsegitése.

Az Eurdpai Unioban letelepedett ajanlattevék és a kozosségi druk szamdra nemzeti
elbanast kell nyijtani a kozbeszerzési eljdrdasban. Az Eurépai Union kiviil letelepedett
ajanlattevék és a nem kozosségi druk szémdra nemzeti elbdndst a kozheszerzési
eljardasban a Magyar Kéztdrsasagnak és az Eurdpai Kézosségnek a kézbeszerzések
terén fenndllé nemzetkozi kitelezetiségeivel Gsszhangban kell nyujtani.

Az ajanlattételi felhivasok elkészitésénél térekedni kell a kérnyezetvédelmi célok
érvényesitésére, lehetdség szerint a birdlati szempontok kozétt,

Az Eurdpai Unidbdl szdrmazd forrdshél tamogatott kbzbeszerzések esetében a

Jiiggetlen hivatalos kizbeszerzési tandcsads igénybevétele kételezd,



2. §.
A kozbeszerzési eljarasok elokészitése, lefolytatasa

(1) 'Amennyiben jogszabaly vagy jelen szabalyzat masként nem rendelkezik, a kzbeszerzési
eljarasok elokészitése, az ajanlati felhivas, részvételi jelentkezés, a dokumentacio
elkészitése és az eljards meginditasa el6tt sziikséges dontések meghozatalat segitd
eloterjesztések elkészitése a Hivatal kozbeszerzései esetében a Varosiizemeltetési és
Vagyonkezelo Osztaly (a tovabbiakban: varoslizemeltetési osztaly), intézményi
kozbeszerzés esetén az intézmény vezetdjének feladatkorébe tartozik.

(2) Az Onkorméanyzat éves koltségvetésének elfogadasat kdvetben, de legkésdbb a targyév
marcius 31. napjaig a koltségvetésben foglalt feladatok figyelembe vételével el kell
késziteni az Onkormanyzat Osszesitett kozbeszerzési tervét. A terv készitdje a
varosiizemeltetési osztaly, a sziikséges adatokat a Pénzligyl Osztaly, valamint az érintett
intézmények szolgaltatjak.

(3) Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervben fel kell tiintetni a kozbeszerzések becsiilt
értékét, forrdsat, tervezett hataridejét, a kozbeszerzésért felelos koztisztviseld, illetve
intézmény megjel6lését, valamint azt, hogy a kdzbeszerzést a hivatal, vagy az intézmény
bonyolitja-e le, esetleg az ajanlatkérd nevében eljard kiilsé bonyolitd igénybevételét
tervezik-e.

(4) Az dnkormanyzat éves dsszesitett kozbeszerzési tervét a polgarmester hagyja jova.

(5) A kdzbeszerzési eljaras altaldban az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv alapjan - indokolt
esetben, kivételesen a tervtdl eltéréen is - indithatd. Az éves tervben nem szerepld vagy a
tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzés esetén a tervet az ilyen valtoztatas
felmertilésekor haladéktalanul modositani kell, megjeldlve, a modositas indokat is.

(6) Az eljaras lefolytatasa a varosiizemeltetési osztaly, illetve az illetékes intézmény feladata.
Az osztalyvezetd, illetve az intézmény vezetd, valamint az altaluk kijeldlt témafelelds
személy felel az eljaras Kbt. szerinti lefolytatasaért.

(7) Ha a varoslizemeltetési osztaly vezetdje ugy itéli meg, hogy a beszerzés targyanak
bonyolultsaga, vagy specidlis volta kiilonleges szakértelmet igényel, javaslatot tesz a
jegyzének szakértd bevonasara. Intézményi kozbeszerzés esetén az intézmény vezetdje
dont a szakértd igénybevételérdl.

(8) A varosiizemeltetési osztaly vezetdje, az intézmény vezetd, valamint az esetleges
megbizott kiils6é szakértd felelos azért, hogy az ajanlati, illetve a részvételi felhivas
megjelenésének id6pontjaig az ajanlattételhez, illetve a részvételi jelentkezéshez
sziikséges dokumentaciok elkésziiljenek, ugyancsak Ok felelosek a felhivas, az eljarast
megindité hirdetmény jogszerliségéért, az ajanlatok bontdsa sordn az eljarasi szabalyok
megtartasaért, a szerzodéskotést megeldzoen pedig a szerzodés jogszabalyszertiségéeért.

(9) %A varosiizemeltetési osztaly vezetdjének felkérése alapjan az Epitéstigyi Osztaly vezetdje
kozremtkodik az ajanlatkéré  altal készitendd. miszaki szakértelmet igényld
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dokumentumok elokészitésében, megvizsgalja és véleményezi azok miiszaki szabvany
szerinti megfeleloségét, tovabbad kozremiikodik az ajanlattevok altal becsatolt
dokumentumok — igy kiiléndsen a tervek és miiszaki referencidk — értékelésében.

(10) A Pénziigyi Osztdly vezetdje felel a kozbeszerzési eljards elokészitéséért és
lefolytatasaert, amennyiben a beszerzés targya pénziigyi szolgaltatas. Ebben az esetben a
varostizemeltetési osztdly vezetdje kdzremiikodik az eljardsnak a Kbt. szerinti szakszer(
lefolytatasaban. Az ajanlattevok pénziigyi, gazdasagi alkalmassaganak vizsgalata az
Onkorményzat 4ltal lefolytatott kizbeszerzési eljarasok esetén a pénziigyi osztalyvezetd
feladata.

(11) A jegyzd gondoskodik a Kbt. 17/C. §-ban megjelélt adatok, informacick, hirdetmények
honlapon 16rténd kozzétrételérol.

(12) Az aljegyzd feladata: az eljdrdst megindito hirdetmény jogszeriiségét ellenjegyzésével
igazolja.

(13)
Bonyhad Varos Polgdrmesteri Hivatala Belsé Ellendrzési Csoportja feladatai:
- kozbeszerzési eljardasok lefolvtatdsa torvényességének és szakszeriiségének
ellendrzése,
- ellendrzést végez a lefolytatott eljdrdsokkal kapesolatban, amely kiterjed az
eljdrdsok szabdlyszeriiségének vizsgdlata mellett az elbirdlis szempontjainak
kivdlasztdsdra és azok érvényesitésére, valamint a szerzédések megkotésére,
modositasdra és teljesitésére,
- az ellendrzésekrdl késziilt jelentést megkiildi a jegyzének.

8 &
Az ajanlatok elbiralasa

(1) A hivatal &ltal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok sordan a beérkezett ajanlatok
értékelésére munkacsoportot kell 1étrehozni, melynek tagjai:
a.) Szavazati joggal: - alpolgarmester (-ek) vagy megbizottjaik,

- a jegyz0, vagy megbizottjai,
- a kozbeszerzés targya szerinti bizottsig elndke vagy
megbizottja,
- a Pénziigyi- Jogi és Ugyrendi Bizottsag elndke vagy
megbizottja,
- egyéni valasztokertliletet érintd kozbeszerzés esetén a
valasztokeriilet megvalasztott képviseldje,

b.) tandcskozasi joggal: - a varoslizemeltetési osztaly vezetdje,
- €pitési beruhdzas esetén az Epitésiigyi Osztaly
vezetdje, vagy megbizottja,
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- beruhédzassal megvalosuld létesitmény esetén a

tényleges, vagy leendo6 lizemeltetd vezetdje, vagy

megbizott képviseldje,

- sziikség esetén szakérto.

- ‘Pénziigyi szolgaltatds esetén a Pénziigyi
Osztaly vezetdje

(2) Az értékel6 munkacsoport akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkezd
tagjainak tobb mint fele jelen van. Az értékeld munkacsoport vezetdje az alpolgarmester.
Az alpolgarmester akadalyoztatasa esetén a jegyzd, vagy megbizottja a munkacsoport
vezetdje.

(3) A birdlat idopontjarol az értékelé munkacsoport tagjait - a biralathoz szikséges
dokumentdacié megkildésével - 5 munkanappal el6bb, irdsban értesiteni kell.

(4) Az ajanlatok elbiraldsa soran az ajanlatkéré az ajanlati felhivasban meghatarozott
értékelési szempontok szerint birdlja el az ajanlatot. Az ajanlatkérd koteles megvizsgalni
az ajanlattevének a szerzGdés teljesitésére vonatkoz6 pénziigyi, gazdasagi és muszaki
alkalmassagat.

(5) A varosiizemeltetési osztaly az ajanlatok értékelésérdl a polgarmester részére az ajanlatok
értékelését kovetd 3 napon belill jegyzokdnyvet készit.

(6) az értékeld munkacsoport ajanlasa alapjan a polgarmester dont.

(7) A kiilonleges szakértelmet igényld kozbeszerzési eljarasok esetén a munkacsoport
szakért6i véleményt kérhet, vagy tandcskozasi joggal szakértdt hivhat meg iiléseire.

(8) Az ajanlatokat az (1) bek. szerinti osszetételll szakmai munkacsoport javaslata alapjan a
lehetd legrovidebb idén belil, de legkésébb az eredményhirdetési hatarid6 lejartat
megel6z6 munkanapon kell a polgarmesternek elbirélnia.

(9) Az intézmény altal lefolytatott eljaras esetén a beérkezett ajanlatokat az intézmény
vezetbje altal 1étrehozott, legalabb 3 tagl elékészité munkacsoport értékeli.
A munkacsoport eljarasara a (2) - (5) bek. és a (7) - (8) bek. rendelkezéseit
értelemszertien alkalmazni kell.
Az el6készité munkacsoport ajanlasa alapjan az intézmény vezetdje dont.

4. §.

Az ajanlatkérd nevében eljaro ¢s az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel
kapcsolatos szabalyok
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(1) Az ajanlatkéré nevében eljar6 és az eljarasba bevont személynek, szervezetnek a
kozbeszerzési  eljaras  elOkészitésében, lebonyolitdsaban, illetve annak belsd
ellenorzesében valo részvétele elott dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell kitéltenie.

(2) A Kkozbeszerzési eljaras lefolytatdsira megbizott kiilsé személy, vagy szervezet
vonatkozasdban az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot mar az eljéras lebonyolitasara
vonatkozo arajanlatkérés mellékleteként meg kell kiildeni.

(3) Az ajanlatkérd nevében eljaré és az eljdrdasba bevont személyek vonatkozdsaban a Kbt
10. §-ban foglalt Gsszeférhetetlenségi szabdlyokat kell alkalmazni. E személyek az
dsszeférhetetlenségi okok fenn nem alldsardl, valamint a kdzbeszerzési eljdards sordn
tudomdsdra jutott iizleti titok (Ptk. 81. § (2) bekezdés) megbrzésérdl a jelen szabdlyzat 1.
sz. mellékiete szerint kételes irdasban nyilatkozni.

(4) A kozosségi értékhatdrt elérd, vagy meghaladé értékii kozbeszerzés esetében a
kdzbeszerzési eljarasban a hivatalos kizbeszerzési tandcsadot, valamint az Eurdpai
Uni6bol szarmazd forrdsbol tamogatott kizbeszerzések esetében a fiiggetlen hivatalos
kizbeszerzési tandcsadot (Kbt 11. §) az aljegyzd vonja be, a Kbt. 10. §-dban foglaltakra
tekintettel. A hivatalos kdzbeszerzési tandcesado az 1. sz. mellékletnek megfelelfen kiteles
irasban nyilatkozni az dsszeférhetetlenségi okok fenn nem dlldsarél, valamint a
kizbeszerzési eljdras sordn tudomdsdra jutott iizleti titok (Ptk. 81. § (2) bekezdés)
megorzésérdl, és koteles haladéktalanul jelezni a jegyzdnek, ha az eljdrds sordn az irdsos
nyilatkozat megtételét kivetden dll be ésszeférhetetlenségi ok.

5 &
A kozbeszerzési eljarasok dokumentélasa, belsd ellenérzése

(1) °Az egyes eljarasok lefolytatdsaval kapcsolatban felmeriilé valamennyi adminisztracids
kotelezettség a varosiizemeltetési osztalyt, pénziigyi szolgéltatis esetén a Pénziigyi
Osztalyt, vagy az eljarast lefolytatd intézményt terheli.

(2) Az eljaras soran valamennyi dokumentumot irasban kell elkésziteni és az egyes eljarasi
cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden irasban kell régziteni.

(3) A hivatal és a hivatdsos onkormaényzati tiizoltosag kozbeszerzéseirdl a Kbt. szerinti
statisztikai Osszegzést a Pénziigyi Osztély, intézményi kdzbeszerzés esetén - a Varosi
Koérhaz és rendeldintézet kivételével - a GESZ késziti el. A Vérosi Korhaz- és
Rendelointézet esetében a korhdz gazdaségi hivatala latja el a statisztikai 6sszegzéssel
kapcsolatos feladatokat.

(4) A kozbeszerzési eljarasok elkészitésének, lebonyolitdsdnak és dokumentildsanak a
Kbt. és a jelen kozbeszerzési szabalyzat szerinti megfeleldségét a hivatal, illetve az
intézmény bels6 ellenorzési rendszerében kell ellenérizni. Az ellendrzésekrdl késziilt
jegyzOkonyvet a hivatal kozbeszerzései esetében a polgarmesternek, a jegyzdnek, a
varosiizemeltetési osztaly vezet6jének, illetve intézményi kdzbeszerzés vonatkozasaban
az intézmény vezetdjének kell megkiildeni.
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(5) A jegyz6 minden év junius 30-ig tdjékoztatja a Képviseld-testiiletet a megel6z0 év
kozbeszerzési eljarasairol.

(6) Az ajanlattételi felhivasokat és az eljarasok eredményét onkormanyzati beszerzés esetén
Bonyhad véros, intézményi beszerzés esetén az intézmény honlapjan kozze kell tenni.

6. §.
Zaro rendelkezések

(1) Jelen Szabalyzatban hasznalt fogalmak értelmezésére a Kbt. II. fejezetének 4. §-aban
hasznalt fogalom-meghatarozasok az irdnyadok.

(2) A jelen Szabalyzat rendelkezéseit 2010. januar 1. napjatdl kell alkalmazni.

Bonyhad, 2009. december 17.
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polgarmester c. féjegyz6



