Kisdorogi Helyi Valasztasi Bizottsag 4/2019.(IX. 3.) szimi hatarozata

A Helyi Valasztisi Bizottsig a miikédését szabalyozoé iigyrendjét a hatdrozat melléklete
szerint elfogadja.

Kisdorog, 2019. szeptember 3.
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1. meliéklet
Kisdorogi Helyi Vilasztasi Bizottsig Ugyrendje

* A HVB székhelye és elérhetésége

A HVB

- székhelye: 7159 Kisdorog, Kossuth u. 187.

- telefonszama: 74/404-292

- fax szama: -

- levelezési cime: 7159 Kisdorog, Kossuth u. 187.
- e-mail cime: valasztas@bonyhad.hu

A HVB tagjai

1.) A HVB vilasztott és a 3. pont szerinti megbizott tagokbol all. [Valasztasi eljérasrél sz616
2014. évi XXXVLI. torvény (tovabbiakban: VE.) 23. §; 26. §]

2.) A HVB hérom tagjét, és legalabb két péttagjat Kisdorog Kozség Onkormanyzat Képvisels-
testiilete vélasztja meg (vélasztott tag, illetve vélasztott péttag). [VE. 23. §] A vélasztott tagok
¢s a valasztott péttagok megbizatasa a kévetkezo altalanos valasztédsra megvalasztott valasztasi
bizottsag alakul6 tléséig tart. [VE. 33. § (3) a)]

3.) A HVB tovabb egy-egy tagjat a telepiilésen jeloltet, illetve listat 4llit6 jelslé szervezetek,
valamint a telepiilésen indulé fiiggetlen jelSltek bizzak meg (megbizott tag). A HVB megbizott
tagjanak megbizatdsa a valasztis eredményének jogerdssé valasaig tart. [VE. 28. § (3); 33. §
(3)b)]

4.) A HVB tagjainak megbizatdsa a 2. és 3. pontban foglaltakon til megsziinik:

a) ha a megbizatis a Ve. 17. § (1) bekezdés a) pontban foglat feltételei megsziintek,

b) aVe. 18. § szerinti sszeférhetetlenség esetén,

¢) lemondassal,

d) ha a megbizott tag megbizatésat a megbizé visszavonja,

€) ha a megbizott tagot megbizé fliggetlen jelolt vagy jelsl6 szervezet altal allitott, a
megbizasra jogositd jelolt vagy lista kiesik,

f) atag halalaval [ Ve. 34. § (1)]



5.) Ha a HVB valasztott tagjénak megbizatisa a Ve. 34. § (1) bekezdés a)-c) és f) pontja
szerintii okbdl megsziint, helyébe a pottagok megvalasztasara iranyulé inditvanyban a soron
kovetkezd péttag 1ép. [Ve. 35. § (1)]

6.) Ha a HVB megbizott tagjanak megbizatsa a Ve. 34. § (1) bekezdés a)-d) és f) pontjdban
meghatarozott okbél megsziint helyébe a megbizo 1j tagot bizhat meg. [Ve. 36. § (1)]

7.) A vélasztott és a megbizott tagok jogai és kotelezettségei azonosak, azzal az eltéréssel,
hogy a HVB valasztott tagjait tiszteletdij illeti meg. [Ve. 19. § (1)-(2)]

A HVB alakulo iilése

8.) A HVB alakul6 iilését-tagjai megvalasztisat és eskii-vagy fogadalomtételét kovetden- a
legidésebb valasztott tag vezeti az elndk megvélasztisiig. Az alakulé iilést a valasztasi
bizottsag mellett miksdd valasztasi iroda vezetdje hivja dssze. [Ve. 38. § (1)]

9.) A HVB az alakul6 iilésen a valasztott tagok koziil megvalasztja elnokét és annak helyettesét.
Az elndk és az elndkhelyettes személyére a bizottsig tagjai tehetnek javaslatot. [Ve. 39. § (1)]

A HVB képviselete

10.) A HVB-t az elndk képviseli. Ha a HVB-nek nincs elndke, vagy az elndk tevékenységében
akadélyozott, az elndk hataskorét helyettese gyakorolj. [Ve. 39. § (2)]

11.) A HVB elnokét a sajté tajékoztatasaval dsszefiiggo feladatai ellatdsaban a Helyi Vélasztasi
iroda (tovabbiakban: HVI) segiti.

A HVB iilése

12) A HVB miikédési formaja az iilés. Az egyes iilések idSpontjat oly médon kell
meghatarozni, hogy a HVB hatrozatképessége biztosithaté legyen, valamint az iilésen
megjelend minden tagnak elegend6 ideje legyen a napirendi javaslatban szerepld iigyek
anyagainak éttekintésére. Az iilés id6pontjat a HVI kozremiikddésével lefolytatott egyeztetést
kovetden — a HVB elndke hatérozza meg.

13.) Az iilés vezetésének feladatait a HVB elndke létja el.

14.) Az iilés napirendjére a HVI vezetdje, vagy nevében eljarva a HVB mellett jogi feladatot
ellaté HVI tag (tovabbiakban: jogi segit6, tovabbiakban egyiitt: jogi segitd) tesz javaslatot. A
HVI és egyben a HVB hivatalos honlapja (www.bonvhad.hu) (tovadbbiakban: honlap)
»Valasztas” rovatban az iilést megeldz6en egy nappal, rendkiviili esetben egy 6raval, kdzzéteszi
a HVB kovetkez6 tilésének véarhato idGpontjat, és a targyalasra javasolt napirendi témékat.

15.) A HVB dontés-el6készitd feladatait a jogi segitd latja el. A 1étszamnak megfeleld
példanyban Osszeallitja a napirendi pontokhoz kapcsolédé — rendelkezésre all6 — iratokat, és
azokat legkésobb a iilésen a tagok rendelkezésére bocsétja. Azokat — a HVB tagjainak



rendelkezésére bocsatott — iratokat, amelyeket a HVB tagjai az iilést kovetden az iilés
helyszinén hagynak, a jogi segité6 megsemmisiti.

16.) A HVB iilései nyilvanosak. [Ve. 40. § (1)] Az iilésen az érdeklédok jelen lehetnek, az
tlésen elhangzottakrol feljegyzéseket, jegyzeteket — a sajté képviseldi felvételeket is —
keszithetnek. Mindez a HVB munk4jat nem zavarhatja. A HVI tagjairdl — hozzéjarulasuk
nélkiil - felvételek nem késziilhetnek.

17.) A napirend elfogaddsit kbvetien az egyes napirendi pontok megtargyaldsa a jogi segitd
szobeli ismertetésével kezdddik, aki az elndk kérésére az eldontendd iigyben hatérozati
javaslatot is eloterjeszt. Az iigy ismertetdje a HVB iilésén a napirend targyaldsa soran
mindvégig jelen marad és szitkség esetén — az elndk kérésére — allaspontjat indokolja, esetleg
kiegésziti.

A tényallas tisztazasa

18.) A HVB a rendelkezésre 4116 bizonyitékok alapjan tisztdzza a déntéshozatalhoz sziikséges
tenyallast. A HVB eljérasiban minden olyan bizonyiték felhasznalhaté, amely alkalmas a
tényallas tisztdzasinak megkonnyitésére. Bizonyiték kiilsnosen: a nyilatkozat, az irat, az
irasbeli tantivallomds és a targyi bizonyiték. A HVB a kérelmezd részére — kérésére —
biztosithatja a szébeli nyilatkozattétel lehetéségét. Ez esetben az ellenérdekii fél szamara is —
ha jelen van — lehet6vé kell tenni a szobeli nyilatkozattételt. A HVB vagy a HVI altal
hivatalosan ismert és a koztudomasu tényeket nem kell bizonyitani. A HVB a bizonyitékokat
egyenenként és Gsszességiikben értékeli, és az ezen alapulé meggy6z6dése szerint allitja fel a
tényallast. [Ve. 43. §]

19.) A HVB - jogi segit6 altal — a kérelmezSt az iilés tervezett idépontjarél megkisérli
kozvetleniil értesiteni, kivéve azon eseteket, mikor a targyalt {igy az iilés megkezdését
megelézben kbzvetleniil, vagy az iilés alatt érkezett a HVB-hez, és lett pétlolagosan napirendre
felvezetve.

20.) A HVB iilésén megjelent és nyilatkozni kivan6 kérelmez6nek az elnok ad szét.

21.) A HVB az ellenérdelii fé] elérhetdsége utin nem tudakozédik, amennyiben azonban az a
rendelkezésre 4ll, az Gilésrél 6t is megkisérli — a jogi segité 4ltal — kdzvetleniil kiilon értesiteni,
kivéve azon eseteket, amikor az ellenérdekiiség az adott {igy targyaldsa sordn deriil ki, illetve a
targyalt iigy az lilés megkezdését megeldzéen kozvetleniil, vagy az iilés alatt érkezett a HVB-
hez és keriilt pétldlagosan napirendi felvételre.

22.) Az egyes napirendeknél az elsé hozzészoélasok iddtartama legfeljebb 5 perc, melyet az
elndk dontésével korlatozhat. Ismételt hozzaszolasra az elndk kivételesen adhat szét.

23.) A HVB iilése soran az elndk sziinetet rendelhet el.

A HVB dontései



24.) A HVB testiiletként mtikodik. A HVB hatarozatképes, ha az eskiit vagy a fogadalmat tett
tagok tobb mint fele jelen van. [Ve. 41. § (1)] A HVB doéntéséhez a jelen 1€v6 tagok tobb mint
felének azonos tartalmi szavazata szilkkséges. Szavazni igennel vagy nemmel lehet.
SzavazategyenlGség esetén az elnok szavazata dont. [Ve. 45. § (1)-(2)]

25.) A HVB aziigy érdemében hatdrozatot, az eljaras soran felmeriilt minden egyéb kérdésben
jegyzOkonyvbe foglalt déntést hoz. [Ve. 44. § (1)]

26.) A HVB hatarozatai meghozataluk napjin alakszeri forméba kell foglalni. A HVB
hatarozata a Ve. 46. §-a alapjan tartalmazza:

a) a valasztasi bizottsdg megnevezését, a hatarozat szamaét,
b) akérelmezd nevét és lakcimét vagy székhelyét,
¢) arendelkez6 részben
ca) a valasztasi bizottsag dontését
cb) a jogorvoslat lehet6ségétdl, benyujtasanak helyérdl és hataridejérol, valamint a
jogorvoslat benyujtasanak feltételeir6l valé tajékoztatast,
d) az indoklasban
da) a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat
db) a felajanlott, de megel6zott bizonyitast €s a megelézés indokait,
dc) a mérlegelési jogkorben hozott hatarozat esetén a mérlegelésben szerepet jatszé
szempontokat és tényeket.

dd) azokat a jogszabélyhelyeket, amelyek alapjan a valasztési bizottsag a hatarozatot
hozta,
e) a dontéshozatal idejét,
f) a vélasztasi bizottsag elntkének alairasat €s a valasztasi bizottsag bélyegzdlenyomatat

27.) A hatarozat megfogalmazésaban és irdsba foglaladsaban az elndkot a jogi segitd segiti.

28.) A HVB hatarozatait az azonositas érdekében sorszamozassal latja el, amelynek elemei: a
hatarozat sorszama (évenként ujra kezdédoéen), melyet az ,/” jelet kbvetben az adott €v, majd
zardjelben a meghozatala honapja (rémai szammal) és napja, valamint az ,,szadmu hatérozat)
roviditést. P1. 1/2019. (1.5.) sz. HVB hatérozat. A HVB a jegyz6konyvbe foglalt dontéseit az
azonositas érdekében szintén sorszamozassal latja el, amelynek elemei: a hatdrozat sorszdma
(éncként Gjra kezd6dden), melyet a ,/” jelet kovetden az adott €v, majd zar6jelben a
meghozatala honapja (rémai szdmmal) és napja, valamint az ,,szamu dontés” roviditést. Pl.
1/2019. (1.5.) sz. HVB jegyzdkonyvbe foglalt dontés.

29.) Ha a hatarozatban név-, szam- vagy mas eliras van, a HVB, illetve felhatalmazasa alapjan
a HVB elnoke a hibat kijavitja, ha az nem hat ki az iigy érdemére. A kijavitas ellen
jogorvoslatnak nincs helye. A kijavitast kozolni kell azzal, akivel a kijavitott hatarozatot
kozoltek, tovabba nyilvanossagra kell hozni. [Ve. 50. §]

30.) Az irasban foglat hatarozat kozlésére a Ve. 48 § (1)-(3) bekezdésében foglaltak az
iranyadok azzal, hogy e feladatokat a jogi segit6 latja el.



31.) A hatérozatot kérésre, ingyenesen 4t kell adni a HVB megbizott tagjai részére. [Ve. 49. §
(1)] Ha a megbizott tag a hatérozat irdsdba foglaldsat az iilés helyszinén nem vérja meg, az
atadast legkés6bb a HVB soron kévetkezd iilésén kell teljesiteni.

32.) A HVB a hatdrozatit — a személyes adatok kivételével — nyilvanossagra hozza. Nem
mindsiil személyes adatnak a jelslt, a jel61 szervezet, a médiaszolgaltat6 és a sajtétermék neve.
[Ve. 49. § (2)]

A jegyzokdnyv

33.) A HVB iilésr6l jegyz6kényv késziil, amelyet az elnsk (az ilésrél tavollétében az
elndkhelyettes) ir ala.

34.) A jegyzOkonyv tartalmazza az ilés id6pontjanak és helyszinének megjelolését, a jelenlévd
tagok nevet, a HVB dontését, valamint a kisebbségi véleményt. [Ve. 40. § 3)]

35.) A jegyzdkonyv egy-egy mésolati példanyat — kérésiikre — ingyenesen at kell adni a HVB
megbizott tagjainak.

Személyes adatok védelme

36.) A HVB-hez benyjtott iratok a bizottsdg munkaanyagai. Azokba betekinteni, azokhoz
hozzaférést biztositani, azokrél masolatot, jegyzeteket, kivonatot késziteni nem lehet; azok
érdemi tartalmérél a HVB tagjai — az iigy tényén talmenden — a HVB érdemi déntésének
meghozataldig nem nyilatkozhatnak. Vonatkozik ez a jogorvoslati kérelmekre abban az esetben
s, ha azok elbirdldsara a bizottsag jogosult, vagy amelyeket a HVB déontése ellen nyUjtottak be.

37.) A munkaanyagok védelméért —a HVI-t8] valo atvételét kdvetden —a HVB tagjai felelGsek.

38.) Betekintést, mésolat, kivonat készitését lehetévé tenni csak a HVB dontését kovetden lehet.
Akkor is csak a személyes adatok védelmének teljes korii biztositasa mellett oly médon, hogy
az olvashatatlanna tett személyes adatok késébb sem lehetnek beazonosithatok.

39.) A HVB iilésén szobeli nyilatkozatot a bizottsig tagjai oly médon tehernek, hogy annak
soran a személyes adatok védelme érvényesiiljon.

40.) A HVB tagjai felel6sek az dltalik akar elektronikus, akér materidlis forméaban 4tvett
dokumentumokban, iratokban szerepld személyes adatok védelméért, kezeléséért.

A kdzérdekii adatok, informaciék nyilvinossigra hozatala

41.) A HVB a hatérozatait az interneten, Bonyhad Viaros Onkorményzata hivatalos honlapjan
(www.bonyhad.hu) hozza nyilvinossagra. A HVB jogi segitdje gondoskodik arrél, hogy a
hatdrozatok még a meghozatal napj4n a honlap szerkeszt0ségéhez eljussanak.




42.) A hatirozatot a személyes adatok (pl.: lakcim, sziiletési idépont, életkor, személyes
ismertetjegyek) torlését kovetden kell az interneten megjeleniteni. A személyneveket a
kezdobetiiivel kell megjeleniteni. A jelolt, jelold szervezet neve azonban kozérdekii adatnak
szamit, azért azt roviditeni nem kell.

43.) Az ilésr6] késziilt jegyzdkonyvet a HVB — a bizottsag titkdra Utjan — a honlapon kozzé
teszi oly médon, hogy az abban szerepls személyes adatok késébb sem valhatnak
megismerhetdvé. Az irott jegyzSkonyvrdl. a 35. pontban foglaltak kivételével — a HVB
masolatot nem ad ki.

Kisdorog, 2019. szeptember 3.

Kisdorogi Helyi Valasztasi Bizottsag
elndke







