Bonyhad Varos Onkormanyzata

Elszamolasi utmutatod

TARSADALMI CELU CIVIL SZERVEZETEK TAMOGATASA 2019. és a
SPORTCELU CIVIL SZERVEZETEK TAMOGATASA 2019. felhivdsokhoz

A rendelet szerinti tamogatas felhasznalasardl a kedvezményezettet elszamolasi kotelezettség
terheli, melynek benyujtasi hatdarideje:

2020. januar 31.

A benyujtas madja:

Elektronikus és papiralapon, személyesen datadas - atvételi elismervénnyel, vagy postai
kézbesités, ajanlott levél formajaban az alabbi cimre:

Bonyhad Varos Onkorményzata
7150 Bonyhad, Széchenyi tér 12.
Az elszamolas kotelezd tartalmi elemei:
1. Pénzlgyi elszamolas

2. Szakmai beszdmolo

1. A pénzlgyielszdmolds tartalma

A palydzat kedvezményezettjével kotott tamogatasi szerz6désnek megfelel6en a tdmogatasi
Osszeg felhasznalasardl pénzigyi beszamoldt szlikséges benyujtani, melynek részei a
tamogatas felhasznalasat igazold bizonylatok, és ezek 6sszesité dokumentuma.

1.1 A pénzigyi elszamolas soran benyujtandé dokumentumok

- A szamlaosszesits egy eredeti, a kedvezményezett altal cégszerlen aldirt példanya
- A szamladsszesit6ben megjeldlt zaradékolt bizonylatok és a hozzadtartozo
mellékletek hitelesitett masolatai

1.1.1 Szadmladsszesitd

A szakmai pénzlgyi beszamoldhoz szlikséges csatolni.

Tartalmaznia kell:

- az egyes bizonylatok sorszamat

- a bizonylat kidllitasanak id6pontjat

- kibocsatojat

- a szamla brutto végosszegét

- a szamla bruttd végosszegébdl a tamogatas szempontjabdl elismerheté dsszeget.
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FIGYELEM! A felsorolt szamlak palydzati elszamolasahoz felhasznalt 6sszege megegyezik a
tdmogatds Osszegével.

1.1.2. Bizonylatok és mellékletei

Az eredeti szamviteli bizonylatokat a kedvezményezett koteles zaradékkal ellatni, amelyben
jeleznie kell, hogy a szamviteli bizonylaton szerepl6 6sszegh6l mennyit szamolt el a palyazati
azonositoval hivatkozott tamogatasi szerz6dés terhére.

A zaradékokon szerepl§ értékeknek dsszhangban kell lennie a szamladsszesitében feltintetett
a szamla bruttd végosszegébdl a tamogatds szempontjabdl elismerhet§ Osszeggel, és ezek
dsszege pontosan megegyezik a tdmogatds 6sszeértékével.

FIGYELEM! Minden esetben az eredeti, zaradékolt szamviteli bizonylatrél, pénzlgyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylatrél, dokumentumrdél készitett — j6 minéség(i, olvashatd és teljes
tartalmaban lathatd - hitelesitett masolatot kell benydjtani.

Amennyiben a szamla 6sszegébdl nem a teljes Osszeget kivanja elszamolni kedvezményezett
adott projektje terhére, a szamlan jeldlnie kell, hogy a szamla teljes 6sszegébdl mekkora
Osszeget kivan elszamolni.

A pénziigyi elszdmolast az AFA térvény, a szamvitelr6l szolé 2000. évi C. térvény (a
tovabbiakban: Szamviteli torvény), leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek megfelel6
szamviteli bizonylatok, szamlak megkildésével kell megtenni.

Az elszamolds soran hidanyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
alairassal vagy nem szabadlyos alairdssal benyujtott szamviteli bizonylatmasolat nem fogadhatd
el.

Azon szamlak kore fogadhatok el a pénzigyi elszamolas részeként, melyeknél a kiallitas és a
teljesités datuma a tdmogatott tevékenység id6tartama ald esik a 2019-es évben.
Kedvezményezett nevére és cimére sz6l6é szamviteli bizonylatok

A pénzlgyi elszamolas részeként f8szabaly szerint csak a Kedvezményezett nevére és székhely
cimére kiallitott szamviteli bizonylat fogadhato el.

A szamlaval szemben tdmasztott kdvetelmény

Kovetelmény, hogy a felmerllt kiaddsok aldtamasztdsara benyujtott szdmla, szamlaval egy
tekintet ald es6 okirat alakilag és tartalmilag feleljen meg az AFA térvény el@irdsainak, és
szamszakilag is megfelel8en legyen kitdltve.

Foglalkoztatds és emberi eréforras koltségeinek elszamolasa

A foglalkoztatasra irdanyuld szerz6dés masolatanak minden oldaldt a szervezet hivatalos
képvisel6jének vagy meghatalmazottjanak hitelesiteni kell, és a kifizetést igazold bizonylathoz
csatolni szlikséges.
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A pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylattal szemben tamasztott kbvetelmények:

A pénzigyi elszdmolas részeként a benydjtott kiadasok felmertlését igazold szamviteli
bizonylathoz csatolni kell a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett
masolatat.

Pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat lehet:

- atutaldssal torténd teljesités esetén bankszamlakivonat, vagy internetes
szamlatorténet, amely a nyitdé- és zard egyenleget is tartalmazza;

- készpénzes szamla teljesitése esetén kiadasi pénztarbizonylat

A pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok masolatat zaradékolni és hitelesiteni kell
az aldbbiak szerint.

Zaradékolas fogalma

Az elszamolni kivant koltségeket igazold, eredeti szamviteli bizonylatokat zaradékolni kell.

Zaradékolds = az eredeti bizonylaton szoveges formdaban fel kell tlintetni az adott palyazat
palyazati azonositéjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget:

LA szamla végbsszegébdl ...... forint kizdrdlag a (szerzédésszam) sz. tamogatds elszdmoldsahoz
kertilt felhaszndlasra.”

A fenti zaradékolast az eredeti szamviteli bizonylatra pecséttel, vagy kék tollal szoveges
formaban kell ravezetni. A zaradékolast a szervezet hivatalos
képviselSjének/meghatalmazottjanak datummal és cégszerd alairasaval igazolnia kell.

A zdradékolds célja annak biztositdsa, hogy a szamla mas elszamoldshoz nem kerilt
bemutatdsra, annak tébbszori elszamolasa nem tortént meg.

A zaradékolas soran figyelembe kell venni a szamla teljes tartalmdnak és végdsszegének a
tamogatas szempontjabol elismerhet részét.

Hitelesités fogalma

A pénzlgyi elszamolas részeként bekildott valamennyi szamviteli bizonylatot, pénzlgyi
teljesitést (kifizetést)igazold dokumentumot hitelesiteni kell.

Hitelesités = a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylat fénymasolatara pecséttel, vagy kék tollal
szoveges formaban ra kell vezetni, hogy a méasolat és az eredeti példany megegyezik:

LAz eredetivel mindenben megegyezd hiteles mdsolat”

és ezt a szervezet hivatalos képvisel6jének/meghatalmazottjanak datummal és cégszerd
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alairasaval igazolnia kell.

A bekuldott 6sszes dokumentum, szamviteli bizonylat, pénzlgyi teljesitést (kifizetést)igazold
bizonylat valamennyi oldalat hitelesiteni kell.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégezni. A
képvisel6 akaddalyoztatdsa esetén meghatalmazott személy is eljarhat (azaz a meghatalmazott
is hitelesitheti a bizonylatok, dokumentumok masolatat), ebben az esetben a képvisels altal
alairt eredeti meghatalmazas csatoldsa sziukséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy
eljarhasson a beszamolo elkészitésében.

2. Szakmai beszamold

Minimalisan fél A/4-es oldal terjedelm(, tartalmaznia kell a tamogatott projekt leirasat,
eredményeit, legalabb 2 db fotédokumentacié benyujtasaval.

A pdlyazattal és az elszamolassal kapcsolatosan felvildgositast a kovetkezd elérhetGségeken
lehet kérni Ggyfélfogadasi id6ben:

Metz Csilla
7150 Bonyhad, Széchenyi tér 12.
E-mail: metz.csilla@bonyhad.hu
Tel: 74/500-243
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